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OF. N° AYTTO/JRC/SRIA/474/2021.
ASUNTO: SE ENVIA ACTA DE SESION CABILDO.

JUAN RODRIGUEZ CLARA, VER: A 30 DE DICIEMBRE DEL 2021.

C. DR. SERGIO MANZUR NAVARRETE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
H. AYUNTAMIENTO JUAN RODRIGUEZ CLARA, VER.
PRE S ENTE

POR ESTE CONDUCTO, HAGO DE SU CONOCIMIENTO QUE MEDIANTE SESION DE CABILDO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE JUAN RODRIGUEZ CLARA; DE FECHA VEINTIOCHO DE
DICIEMERE DEL 2021, TAL COMO LO DISPONE LOS ARTICULO 28, 29 y 30 DE LA LEY ORGANICA DEL

> PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS MANUALES Y REGLAMENTOS
INTERNOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS.

ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE DICHA SESION FUE APROBADA POR UNANIMIDAD POR
EL HONORABLE CABILDO.

SIN OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO, ME ES GRATO ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO.

RESPETUOSAMENTE.
“SIRVIENDO PARA UN MUNICIPIO NUEVO”

DR. JOSE LUISTROJANO PARRA
SECRETARIO DEEHONORABLE AYUNTAMIENTO

C.C.P. ARCHIVO. o
JRP/LSR. P —
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EXTRAORDINARIA.

SINDICO UNICO
2018 - 2021

Sesion Extraordinaria efectuada por el Honorable Ayuntamiento de Juan Rodnéggjz |
Clara, Veracruz; siendo las Doce horas con diez minutos del dia Veintiocho de Dicierre coy >~
o

-

del afo Dos Mil Veintiuno, de conformidad con lo que disponen los Articulos 28";-2* 30 BN

32y 35 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz-Llave. Eﬁ“lé° Atak\
de Cabildo que Preside el C. Dr. Sergio Manzur Navarrete, Presidente | Municpal S\l
Constitucional; encontrandose presentes los CC. Lic. Rubi Judrez Osorio, Sind,ieg\li_ I
Lic. Jonatan Morales Portas, Regidor Primero: Prof. Luis Alberto Cérdenas;“«.._Vj}; el
Regidor Segundo; Lic. Felicita Jiménez Aguilar, Regidora Tercera; Prof. Rafael Armz
Torres Cadena, Regidor Cuarto y Lic. Miriam Gonzélez Zarate, Regidora Quinta;

Carlos Murguia Tinoco; Tesorero Municipal; Dr. José Luis Rojano Parra, Secre ”fnt d :
Honorable Ayuntamiento que da fe. Sesién a la cual fueron previamente convocados, ‘en /02
terminos de la fraccion | del Articulo 36 de la ley Orgénica del Municipio Libre ¢ N2 Coy

oportunidad debida, bajo el siguiente: ‘

PRIMERO.- Lista de Asistencia.- - - - - -~ - - - - - - o oo ______ £S5 -
SEGUNDO.- Declaracién de Quérum Legal.- - - - - - - === oo o oo oL SRE

TERCERO.- Aprobacion de Orden del Dig.- - - - - - = ==--oo o ___._.__% z X
CUARTO.- Lectura del Acta de Cabildo de la sesién anterior.- - - - - - - - - = -
QUINTO. — Presentacién y en su caso Aprobacion de los Manuales vy, _
Internos de los diferentes Departamentos. - - - === === - oo _____ AL o s :
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SEGUNDO.- El C. Dr. José Luis Rojano Parra, Secretario del Honorable Ayuntamientt
informa al C. Dr. Sergio Manzur Navarrete, Presidente Municipal Constitucionat aiieidg
encuentran presentes siete de un total de siete integrantes del Cabildo, por lo que
quérum legal para sesionar de conformidad al Articulo 29, Segundo Parrafo de’ Ia
Organica del Municipio Libre, por lo que los Acuerdos que se tomen seran valige
obligan a su cumplimiento.-'- - == ce s S e oo Lo L e e e f
TERCERO.- EIC. Dr. José Luis Rojano Parra, en su caracter de Secretario del HonGiablaZ: & >/
Ayuntamiento; dio lectura al orden del dia en los términos de la convocﬂg\.‘*}
sometiéndolo a la consideracion del Cabildo, continuando con el uso de la voz el C. DE- e
Sergio Manzur Navarrete, Presidente Municipal Constitucional; pregunta al Gumppsia SEGUNDA
Edilicio si estan de acuerdo en aprobar el orden del dia. ACUERDO APROBADO BOR -2027
UNANIMIDAD.- - - - - - - - - - oo emme-_
CUARTO.- EIl C. Dr. José Luis Rojano Parra, Secretario del Honorable Ayuntamiento,
solicita al Cuerpo Edilicio si estan de acuerdo en omitir la lectura del Acta de Cabildo de
la sesion anterior. ACUERDO APROBADO POR UNANIMIDAD - - - - - - = = -« oo - _
QUINTO. - EI C. Dr. José Luis Rojano Parra, en su caracter de Secretario del Honorable
Ayuntamiento; haciendo uso de la palabra y con fundamento en el Articulo 35 delaley
Organica del Municipio Libre. Fraccién XIV “Expedir los Reglamentos —de.-las”
Dependencias y Organos de la Administracién Publica Municipal de_qaturalgzs
centralizada, Manuales de Organizacion y Procedimientos y los de atencién y Wil
al publico, asi como ordenar su publicacion en los términos de esta ley”. Arti
presenta a consideracién del cuerpo edilicio la Aprobacion de los Mai >
Reglamentos Internos de los diferentes Departamentos. El C. Dr. SergioManzur
Navarrete, Presidente Municipal Constitucional; invita al C. C.P Carlos M guia-Tinoco,
Tesorero Municipal del Honorable Ayuntamiento; quien procede a presentar-de forma
fisica los Manuales y Reglamentos Internos de los diferentes Departamentos; los cuales”
se detallan a continuacién.- - - - - - - - - - - e

______________ T D e e e sl

_________________
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1.- [MARCO CONCEPTUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL e
u‘niﬂ“t Nﬁ@; b
2.- |POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMEﬁ%n.ﬂ 8 - @@2‘{
3.- |MATRICES DE CONVERSION |
4. |FUNDAMENTOS METODOLOGICOS DE LA INTEGRACION Y PRODUCCION
© |AUTOMATICA DE LA INFORMACION FINANCIERA
5.- |PLAN DE CUENTAS
6.- |INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS
7.- |MODELO DE ASIENTOS PARA EL REGISTRO CIVIL
8.- |GUIAS CONTABILIZADORAS
g. |DELOS ESTADOS E INFORMES CONTBLES PRESUPUESTARIOS,
"~ |PROGRAMATICOS Y DE LOS INDICADORES DE POSTURA FISCAL
10.- |PRINCIPALES REGLAS DE REGISTRO Y VALORACION DEL PATRIMONIO
11.- |CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS
11.1.- |CLASIFICADOR POR RUBROS DE INGRESOS
11.2.- 'CLASIFICADOR ADMINISTRATIVA
11.3.- CLASIFICADOR FUNCIONAL DEL GASTO RE&?DUR[A SEGUNDA
11.4.- CLASIFICACION PROGRAMATICA 2018 - 2021
11.5.- |CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO
11.6.- CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
11.7.- CLASIFICADOR POR FUENTES DE FINANCIAMIENTOS
12.- IMOMENTOS CONTABLES INGRESOS Y EGRESOS
13.- [NORMAS CONTABLES GENERALES
14.- [LIBROS PRINCIPALES Y REGISTROS AUXILIARES -
15.- [TRANSPARENCIA Y DIFUSION DE LA INFORMACION FINANCIERA
15.1.- |ANUALES
15.2.- ANUALES Y TRIMESTRALES
15.3.- TRIMESTRALES
15.4.- |OTROS
16.- |CUENTA PUBLICA
16.1. ACUERDO POR EL QUE SE ARMONIZA LA ESTRUCTURA DE LAS 2TUURIA Cus
"= | CUENTAS PUBLICAS : PR
16.2. NORMAEN MATERIA DE CONSOLIDACION DE ESTADOS
" FINANCIEROS Y DEMAS INFORMACION CONTABLE.
ACUERDO POR EL SE DETERMINA LA NORMA PARA ESTABLECER LA
16.3- ESTRUCCTURA DEL FORMATO DE LA RELACION DE BIENES QUE
|COMPONEN EL PATRIMONIO
PALACIOM r\j= —
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REGLAMENTO INTERNO < nipic:
1.- |DE LA DIRECCION DE GOBIERNO MUNICIPAL 20418 = 20

2.- |DE GANADERIA

3.- |RASTRO MUNICIPAL

~ MANUAL DE ORGANIZACION
1.- |DE LA DIRECCION DE GOBERNACION

2.- |DE GANADERIA

1.- |DE LATESORERIA MUNICIPAL

it ‘f \ 18 i 'r !-1 _ Pl _;E 7 r.f?a‘.«\m‘j* ] i =3 Pruy
MUNICIPAL DE PROTECCION CICIVL PARA IDENTIFICAR, RESIDURIA SEGUNDA
1.- |MITIGARY ESTABLECER MECANISMOS DE ACCION ANTE 2018 - 2021

EMERGENCIAS DE SALUD PUBLICA.

Acto seguido toma la palabra el C. Dr. José Luis Rojano Parra, en su caracter de
Secretario del Honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional; se dirige al Cuerpo
Edilicio para someter a Votacion la Aprobacion de los Manuales y Reglamentos Internos
de los diferentes Departamentos. Por lo que se procede a efectuar la votacion
correspondiente, Siendo APROBADO POR UNANIMIDAD. - - - - - - - - - o oo
SEXTO. - No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la presente sesion
siendo las Trece horas con diez minutos del dia Veintiocho de Diciembre del afio Dos Mil
Veintiuno; levantandose la presente Acta que firman para constancia los Cludadan
Ediles que en ella intervinieron ante el C. Secretario que autoriza y da fe S o

cional.

N f;.upal Consti
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Lic. Jona'-' n Merales Portas
Regldor anero’ RIME!

SINDICO UNICC
ZZN2018 - 2021

05

=
; Regida:ra_[ﬁe g;_eﬁ;'@cm
REGIDURIA szc;uum; 0 CONgN, 20182055 —
2018-2021, N

3 ,\“._NED LG,!

Prof. Rafa forres ‘Cadena Lic. Mﬁ(
Regidor/ Reg,i%mﬁ .

C.P. Carloé ity Uié'?:Tlnoco Dr. José Lui
Tesorero Munich j

Las firmas que anteceden, forman parte del Acta de Sesion de Cabildo Extraordinaria, Presentacion Y en su caso
Aprobacion de los Manuales y Reglamentos Internos de los diferentes Departamentos; del dia Veintiocho de
Diciembre del afio Dos Mil Veintiuno, Honorable Ayuntamiento de Juan Rodriguez Clara, Veracruz de Ignacio de la
Llave.
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